Procedura realizacji projektu grantowego

,Ziemia Kfodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych Zrddet ciepta w budynkach
i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Duszniki-Zdréj, Ktodzko Miasto, Kudowa-Zdrdj,
Lewin Ktodzki, Szczytna, Ztoty Stok, Polanica-Zdrdj)”

I. Cel i przedmiot projektu zgodny z SZOOP RPO WD 2014-2020 (w tym zakres rzeczowy
i przewidywane rezultaty realizacji projektu), uwzgledniajacy cel typu projektu w ramach dziatania
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Celem projektu pn. ,Ziemia Ktodzka — czyste powietrze (wymiana wysokoemisyjnych zrédet ciepta
w budynkach i lokalach mieszkalnych na terenie Gminy Duszniki-Zdrdj, Ktodzko Miasto, Kudowa-Zdrdgj,
Lewin Ktodzki, Szczytna, Ztoty Stok, Polanica-Zdroj)” jest zwalczanie emisji kominowej na terenie
wybranych gmin ziemi ktodzkie;j.

Jest to projekt grantowy i polega na udzielaniu przez Grantodawce grantéw na przedsiewziecia
realizowane w budynkach mieszkalnych jednorodzinnych! i wielorodzinnych dotyczace wymiany
dotychczasowych wysokoemisyjnych zrédet ciepta. W jego ramach planuje sie zmodernizowaé tgcznie
co najmniej 199 szt. zrodet ciepta, co powinno przetozy¢ sie na roczny spadek emisji PM 10
w wysokosci 4,59 ton oraz roczny spadek emisji PM 2,5 w wysokosci 3,55 ton. Ponadto bedzie on
przeciwdziata¢ zmianom klimatu dzieki planowanej redukcji emisji CO2 w wysokosci 811 ton
rownowaznika CO2.

Powyzsze jest zgodne z ogdlnym celem Dziatania 3.3., tj. zwiekszona efektywnos$¢ energetyczna
budynkéw uzytecznosci publicznej i budynkéw mieszkalnych, poprzez modernizacje Zzrddet ciepta
w budynkach jednorodzinnych? i wielorodzinnych.

Il. Katalog grantobiorcéw
Grantobiorcami uprawnionymi do ubiegania sie o wsparcie s3:
Dla obszaru Gminy Duszniki-Zdréj, Ktodzko Miasto, Lewin Ktodzki, Szczytna, Ztoty Stok:

a) osoby fizyczne bedace:

- wiascicielami domu, -6w jednorodzinnego, -ych lub mieszkania, -an w domu, -ach jednorodzinnym,
-ych,

- wihascicielami mieszkania, -an w domu, -ach wielorodzinnym, -ych,

b) wspdlnoty mieszkaniowe (jedynie w zakresie mieszkan, ktérych wihascicielami sg osoby fizyczne).

Z naboru wytgczony jest mieszkaniowy zaséb komunalny ww. gmin, jak réwniez zaséb mieszkaniowy
nalezacy do innych podmiotdw niz wyzej wymienione, np. do TBS-éw czy Spétdzielni. Nie dopuszcza
sie rowniez najemcéw domdw jednorodzinnych oraz najemcéw mieszkah w domach jednorodzinnych/
wielorodzinnych.

LW przypadku Gminy Polanica-Zdréj oraz Gminy Kudowa-Zdrdj z wsparcia wytaczone sg budynki jednorodzinne
oraz mieszkania w budynkach jednorodzinnych.
2 Jak wyzej.



Dla obszaru Gminy Kudowa-Zdrdéj i Polanica-Zdrdéj:

a) osoby fizyczne bedace witascicielami mieszkania, -ann w domu, -ach wielorodzinnym, -ych,

b) wspdlnoty mieszkaniowe (jedynie w zakresie mieszkan w budynkach wielorodzinnych, ktérych
wtascicielami sg osoby fizyczne lub gmina),

c) gmina (jedynie w zakresie mieszkan w budynkach wielorodzinnych, ktérych jest wtascicielem).

Z naboru wytgczony jest zaséb mieszkaniowy nalezgcy do innych podmiotéw niz wyzej wymienione,
np. do TBS-6w czy Spétdzielni. Nie dopuszcza sie réwniez najemcéw domow jednorodzinnych oraz
najemcow mieszkan w domach jednorodzinnych/ wielorodzinnych.

Wszyscy ww. Grantobiorcy muszg posiadac prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji
projektu w odniesieniu do nieruchomosci na ktérej/ ktérych realizowany bedzie grant
(w rozumieniu art. 3 pkt 11 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 poz. 1202 z
pdin. zm.), z uwzglednieniem zasady zachowania trwatosci projektu grantowego wynikajacej z art. 71
Rozporzadzenia nr 1303/2013.

Grantodawca (oraz jego jednostki organizacyjne i podlegte) nie moze by¢ Grantobiorcg. Grantobiorca
nie moze by¢ ponadto podmiot powigzany z Grantodawcg osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Grantodawcg lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Grantodawcy lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Grantodawcy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Grantobiorcy a Grantobiorcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Ilub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, na
podstawie:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary.

lll. Kryteria wyboru Grantobiorcéw (z uwzglednieniem warunkéw zawartych w kryteriach wyboru
projektow grantowych)

Wszystkie ztozone w terminie wnioski o udzielenie grantu poddane zostang ocenie zgodnie
z kryteriami wyboru Grantobiorcéow, ktére stanowig zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury realizacji
projektu grantowego. Ocena spetnienia kryteriow odbywa sie w szczegdlnosci na podstawie zapisow
whniosku o udzielenie grantu wraz z zatgcznikami oraz oswiadczen Grantobiorcy.

Wsrdd kryteriow wyboru Grantobiorcéw wyrdznia sie:

- kryteria formalne

- kryteria merytoryczne.

Kryteria formalne dzielg sie na:



- kluczowe (kryteria obligatoryjne z brakiem mozliwosci poprawy),

- uzupetniajace (kryteria obligatoryjne z jednokrotng mozliwoscig poprawy),

Kryteria merytoryczne dzielg sie na:

- kluczowe (kryteria obligatoryjne z brakiem mozliwosci poprawy),

- punktowe (kryteria pozycjonujace wnioski o udzielenie grantu na liscie rankingowej, z brakiem
mozliwosci poprawy).

Wsparcie otrzymajg wnioski o udzielenie grantu, ktére spetnig wszystkie kryteria obligatoryjne oraz
ktore uzyskaja najwiekszg liczbe punktédw (uwzgledniajgc dostepng w naborze alokacje Srodkéow
przeznaczonych na wsparcie).

Zmiany kryteridow, co do zasady, mozna dokonad tylko przed rozpoczeciem konkursu (chyba, ze zmiana
wynika ze zmiany przepisow powszechnie obowigzujacych).

IV. Tryb aplikowania o granty
A) Tryb naboru

Nabdr wnioskdw o udzielenie grantu bedzie realizowany w trybie konkursu z okreslonym terminem
sktadania wnioskéw o udzielenie grantu (tzw. nabér zamkniety). Warunkiem jego przeprowadzenia
bedzie zawarcie umowy o dofinansowanie projektu grantowego przez Grantodawce z Dolnoslaskg
Instytucjg Posredniczaca (DIP).

B) Dokumentacja konkursowa

Za przygotowanie Ogtoszenia o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego, wzoru umowy
o powierzenie grantu, wzoru wniosku o udzielenie grantu wraz z zatgcznikami i instrukcjg wypetniania
oraz wzoru wniosku o wyptate grantu wraz z zatgcznikami i instrukcja wypetniania odpowiada
Grantodawca.

Wzér ogtoszenia o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego stanowi zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie projektu (zawiera m. in. kryteria wyboru Grantobiorcéw oraz wykaz wskaznikow).
Wz6r umowy o powierzenie grantu stanowi zafacznik do niniejszej Procedury realizacji projektu
grantowego. Wzér wniosku o udzielenie grantu wraz z zatgcznikami i instrukcjg wypetniania oraz wzér
whiosku o wypfate grantu wraz z zatgcznikami i instrukcjg wypetniania zostang przygotowane (zlecone)
na etapie realizacji projektu przez Grantodawce, przed publikacjg ww. ogtoszenia.

C) Ogtoszenie o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego

Ogtoszenie o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego zawiera co najmniej:

1) opis celu i przedmiot projektu,

2) okreslenie przeznaczenia grantow,

3) wykaz dopuszczonych Grantobiorcéw oraz informacje o wykluczeniach w powyzszym zakresie
(w tym: katalog Grantobiorcéw, wykaz niedopuszczalnych powigzan miedzy Grantodawcy
i Grantobiorca, opis podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania wsparcia (grantu)),

4) kryteria wyboru Grantobiorcow,

5) informacje o zakazie podwdjnego finansowania,

6) informacje o potencjalnym wzroscie kosztéw ogrzewania,

7) katalog kwalifikowalnych wydatkéw Grantobiorcow,

8) informacje o Zrddtach finansowania grantdow,

9) informacje o wysokosci Srodkéw przeznaczonych na granty,

10) informacje o maksymalnym limicie (kwocie wsparcia) i maksymalnym procentowym poziomie
wsparcia,



11) okreslenie wkfadu wtasnego Grantobiorcy,

12) okreslenie formy, terminu oraz miejsca sktadania wnioskéw o udzielenie grantu przez
potencjalnych Grantobiorcow,

13) informacje o okresie realizacji umowy o powierzenie realizacji grantu przez Grantobiorce,

14) informacje nt. orientacyjnego terminu rozstrzygniecia konkursu i sposobu podania do publicznej
informacji jego wynikdw,

15) informacje nt. okolicznosci, ktére moga spowodowac anulowanie/ wstrzymanie konkursu,

16) informacje nt. braku procedury odwotawczej,

17) informacje nt. organizowanego spotkania informacyjnego dla Grantobiorcow, dziatajacych
punktow kontaktowych oraz formy i sposobu udzielania Grantobiorcom wyjasnien w kwestiach
dotyczacych naboru,

18) wykaz obowigzujgcych Grantobiorcéw wskaznikow realizacji.

Ogtoszenie o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego bedzie opublikowane w prasie lokalnej/
regionalnej, portalu lokalnym/ regionalnym oraz zamieszczone w Biuletynach Gminnych (jesli takowe
sg wydawane), na stronach www. gmin i stronie www. dedykowanej projektowi.

Petna tres¢ ww. ogtoszenia zostanie opublikowana na ww. stronach www. (wraz z m. in. wzorem
umowy o powierzenie grantu, wzorem whniosku o udzielenie grantu wraz z zatgcznikami i instrukcjg
wypetniania oraz wzorem wniosku o wyptate grantu wraz z zatgcznikami i instrukcjg wypetniania).

W pozostatych przypadkach dopuszcza sie upublicznienie skréconej wersji ogtoszenia wraz
z odestaniem do zrddta, w ktérym znajduje sie petna jego tresé.

Wzdér Ogtoszenia o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego stanowi zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie projektu.

Grantodaweca zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w ww. Ogtoszeniu w trakcie trwania
konkursu, za wyjatkiem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem Grantobiorcéw, chyba ze
konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.
W przypadku zmiany ogtoszenia Grantodawca zamieszcza na ww. stronach internetowych informacje
0 jego zmianie wraz z uzasadnieniem, aktualng tresé¢ ogtoszenia przy zachowaniu poprzedniej wersji
ogtoszenia.

W zwigzku z powyiszym zaleca sie, aby Grantobiorcy zainteresowani aplikowaniem o srodki
w ramach konkursu na biezgco zapoznawali sie z informacjami zamieszczanymi na ww. stronach
internetowych.

D) Organizacja konkursu

Grantodawca przeprowadza konkurs na podstawie okresSlonego przez siebie Ogtoszenia
o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego oraz niniejszych Procedur realizacji projektu
grantowego.

Dla kazdej gminy zostanie ogtoszony odrebny jeden konkurs w 2020 r. Alokacja Srodkéw finansowych
przeznaczona na kazdg gmine zostata okreslona w Porozumieniu dotyczgcym realizacji projektu, przy
czym w przypadku niewykorzystania przez dang gmine przypadajacej jej kwoty dofinansowania
przeznaczonej na granty, np. w nastepstwie matego zainteresowania grantami ze strony
Grantobiorcow z jej terenu (ocena dokonywana na podstawie zakornczonego naboru/ow wnioskow
grantowych obejmujgcych wszystkie gminy), Grantodawca moze podja¢ decyzje o realokacji czesci
kwoty dofinansowania funduszu grantéw miedzy gminami.

Tym samym Grantodawca po zakonczeniu oceny wnioskdw o udzielenie grantéw/ rozstrzygnieciu
naboru moze zwiekszy¢ kwote srodkéw przeznaczonych na granty w ramach danego konkursu. Przy
zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada réwnego traktowania, co oznacza objecie
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wsparciem kolejno wszystkich wnioskéw o udzielenie grantéw, ktére uzyskaty takg samg ocene oraz
uzyskaty takg samg liczbe punktéw w ramach zwiekszonej alokacji.

Konkurs (czyli termin, w ktérym bedzie mozna sktadaé wnioski o udzielenie grantu) potrwa minimum
3 miesigce.

Planowany termin ogtoszenia konkurséw to poczatek
2020 r. (nabory dla poszczegdlnych gmin ogtaszane beda jeden po drugim w nieznacznych odstepach
czasowych lub tez gminy zostang potgczone w grupy — woéwczas nabory bedg ogtaszane po kolei dla
wyznaczonych grup gmin w nieznacznych odstepach czasowych). Ww. termin moze ulec przesunieciu
w przypadku pdzZniejszego niz sie zaktada podpisania umowy o dofinansowanie projektu grantowego
przez Grantodawce z DIP.

Nie przewiduje sie mozliwosci skrocenia terminu sktadania wnioskdéw o udzielnie grantéw. Przewiduje
sie natomiast mozliwos¢ wydtuzenia terminu sktadania wnioskdow o udzielenie grantéw,
w szczegolnosci w przypadku gdy do uptywu wyznaczonego terminu zakonczenia naboru nie zostang
sporzadzone i wydane Grantobiorcom wszystkie uproszczone audyty energetyczne, o wydanie ktérych
wystgpili w terminie i formie okreslonej w Ogtoszeniu o przystgpieniu do realizacji projektu
grantowego.

Do wniosku o udzielenie grantu nalezy obligatoryjnie dostarczy¢ uproszczony audyt energetyczny
sporzadzony dla kazdego domu jednorodzinnego (jesli nie wyodrebniono w nim dwdch lokali
mieszkalnych) oraz dla kazdego mieszkania w domu jednorodzinnym/ wielorodzinnym budynku
mieszkalnym?3, objetego wsparciem we wniosku o udzielenie grantu. Uproszczone audyty energetyczne
mogg zostac sporzadzone jedynie przez wymieniony, -e w Ogtoszeniu o przystgpieniu do realizacji
projektu grantowego podmiot, -y wytoniony, -e przez Grantodawce. Wobec powyzszego Grantobiorcy,
ktorzy zamierzajg ztozy¢ wniosek o udzielenie grantu, zobowigzani sg do zgtoszenia potrzeby
sporzadzenia uproszczonego audytu energetycznego dla swoich nieruchomosci, w terminie i w formie
wskazanej réowniez w ww. Ogtoszeniu. Uproszczone audyty energetyczne sporzgdzone
i wydane zostang w okresie trwania naboru jedynie tym Grantobiorcom, ktérzy w ww. terminie
i formie zgtosza potrzebe ich sporzadzenia.

W czasie trwania naboru Grantodawca w kazdej gminie organizuje i przeprowadza co najmniej jedno
spotkanie dla potencjalnych Grantobiorcéw z jej terenu (Gminy zapewniajg niezbedne do tego celu
pomieszczenie). W jego trakcie odbedzie sie takze prelekcja podnoszaca swiadomos¢ ekologiczng
bezposrednich odbiorcéw efektéw projektu (lokalnej spotecznosci), promujaca postawy
proekologiczne oraz poczucie odpowiedzialnosci za stan Srodowiska w zakresie poprawy efektywnosci
energetycznej, oszczednosci zasobdéw naturalnych lub obnizenia niskiej emisji. Ponadto w kazdej
gminie zorganizowany zostanie punkt kontaktowy dla Grantobiorcéw z jej terenu, funkcjonujgcy w
okresie trwania naboru, w ktérym przez pracownika, -6w urzedu gmin udzielane bedzie wsparcie dla
Grantobiorcéw m. in. w zakresie przygotowania wnioskdow o udzielenie grantu (Gminy zapewniajg
niezbedne do tego celu pomieszczenie oraz pracownikdw, ktérzy zostang przeszkoleni przez
Grantodawce)*. W ich ramach przewidziano réwniez dyzury merytoryczne, w ramach ktdrych
pracownicy Grantodawcy bedg udziela¢ porad Grantobiorcom, np. w zakresie wyboru zrddta ciepta,
oszacowania zapotrzebowania na energie z OZE, itp. Zaplanowano, ze w kazdym punkcie
kontaktowym, w okresie trwania naboru wnioskéw, odbedzie sie 6 szeSciogodzinnych dyzuréw
merytorycznych.

3 W przypadku Gminy Polanica-Zdréj oraz Gminy Kudowa-Zdrdj z wsparcia wytgczone sg budynki jednorodzinne
oraz mieszkania w budynkach jednorodzinnych.
4 W przypadku Gminy Polanica-Zdréj oraz Gminy Kudowa-Zdrdj ww. podmioty zapewniajg wytacznie niezbedne
do tego celu pomieszczenia, natomiast punkt kontaktowy bedzie prowadzony w wybrane dni tygodnia przez
pracownika, -Ow Grantodawcy.
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Grantodawca zastrzega sobie prawo do anulowania /wstrzymania konkursu w przypadku wystgpienia
okolicznosci wymienionych w Ogtoszeniu o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego.

E) Procedura sktadania wnioskéw o udzielenie grantéw przez Grantobiorcéw

Grantobiorcy wypetniajg wniosek o udzielnie grantu za posrednictwem formularza udostepnionego na
stronie internetowej www. podanej w Ogtoszeniu o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego,
W oparciu o zapisy instrukcji wypetniania wniosku o udzielnie grantu (opublikowanej réwniez na ww.
stronie internetowej).

Whiosek o udzielnie grantu wraz z zatgcznikami Grantobiorcy dostarczajg w wersji papierowej (jeden
egzemplarz), opatrzony czytelnym podpisem, -ami lub parafg i z pieczeciag imienng osoby, -6b
uprawnionej, -ych do reprezentowania do miejsca wskazanego w ww. Ogtoszeniu (zasadg jest, ze
Grantobiorcy z terenu danej gminy sktadajg ww. wnioski w punkcie zlokalizowanym na terenie tejze
gminy, za wyjatkiem ogtoszenia dedykowanego Grantobiorcom z terenu Gminy Polanica-Zdréj i Gminy
Kudowa-Zdrdj, ktérzy sktadajg wnioski do siedziby Grantodawcy).

Zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 KPA, termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano
pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe. W takim wypadku decyduje data stempla pocztowego. Decyzjg
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej z dnia 30 czerwca 2015 r., wydang na podstawie art. 71
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, dokonany zostat wybdr operatora wyznaczonego
do $wiadczenia ustug powszechnych na lata 2016-2025, ktérym zostata Poczta Polska SA.

Whioski o udzielnie grantu, ktére ztozone zostang po wyznaczonym terminie, nie bedg podlegac ocenie
i bedg zwracane osobom/ podmiotom, ktére je ztozyty (odpowiednio przez wiasciwg gmine, ktérej
dotyczy dany nabdr/ Grantodawce w przypadku ogtoszenia dedykowanego Grantobiorcom z terenu
Gminy Polanica-Zdréj i Gminy Kudowa-Zdraj).

Gminy/ Grantodawca (w przypadku ogtoszenia dedykowanego Grantobiorcom z terenu Gminy
Polanica-Zdréj i Gminy Kudowa-Zdrdj) prowadza rejestr ztozonych wnioskédw o udzielenie grantu.
Kazdy ztozony wniosek dostaje indywidualny numer ewidencyjny, ktéry bedzie towarzyszyt
Grantobiorcy przez caty okres zycia jego projektu. Numer ten moze by¢ rozszerzony o moduty
charakteryzujgce etap zycia projektu (np. rozszerzenie dot. numeru umowy o powierzenie grantu czy
whniosku o wyptate grantu). Wszyscy Grantobiorcy, ktérzy ztozg wniosek o udzielenie grantu w terminie
otrzymajg potwierdzenie przyjecia wniosku, w ktérym podany zostanie m. in. ww. indywidualny numer
ewidencyjny (wydane na miejscu lub odestane pocztg/ emailem). W rejestrze ztozonych wnioskéw o
udzielenie grantu, rejestruje sie takze fakt wycofania przez Grantobiorce wniosku o udzielenie grantu.
Po zakoriczonych naborach gminy (nie dotyczy Gminy Kudowa-Zdréj i Gminy Polanica-Zdréj) przekazuja
niezwtocznie Grantodawcy ztozone do nich wnioski o udzielenie grantu wraz z ich rejestrem w celu
przeprowadzenia ich oceny w oparciu o kryteria wyboru Grantobiorcow.

Dla celéw kontrolnych wycofane wnioski o udzielenie grantu (wraz ze stosownym wnioskiem
Grantobiorcéw o wycofanie) przekazywane sg rowniez przez ww. gminy do Grantodawcy i
archiwizowane przez niego lecz nie przekazuje sie ich do etapu oceny.

F) Ocena projektow

Na podstawie rejestru ztozonych wnioskdw o udzielenie grantu, Grantodawca kieruje wnioski
o udzielenie grantu do oceny. Grantodawca zapewnia, ze wszystkie wnioski o udzielenie grantu, ktore
zostaty ztozone w terminie wskazanym w Ogtoszeniu o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego
i nie zostaty wycofane, bedg podlegaty ocenie. Grantodawca dokonuje oceny wnioskéw o udzielenie
grantow zgodnie z kryteriami wyboru Grantobiorcéw stanowigcymi zatgcznik do niniejszej procedury.



Do oceny wnioskdw o udzielenie grantéw z danego naboru (7 odrebnych naboréw dla 7 gmin
uczestniczacych w projekcie) powotany zostanie przez Grantodawce (Kierownika projektu) odrebna
komisja oceny projektéw (KOP). Ww. gminy na wezwanie Grantodawcy wskazujg osoby bedace ich
pracownikami do udziatu w pracach ww. KOP-6w (mogg wskaza¢ te same osoby do pracy we
wszystkich KOP-ach). Grantodawca rowniez zgtasza swoich przedstawicieli do KOP-éw. Zaktada sie
udziat w kazdym KOP-ie co najmniej 2 osdb z kazdej gminy uczestniczgcej w projekcie. Ostatecznie w
sktad danego KOP-u wiaczeni zostang wszyscy pracownicy gmin i Grantodawcy sposrdd zgtoszonych,
w przypadku ktérych nie dochodzi do wystgpienia konfliktu intereséw w stosunku do jakiegokolwiek
whniosku o udzielenie grantu ztozonego w naborze, ktérego dot. dany KOP (w przypadku gmin
informacja w powyzszym zakresie przesytana przez gminy Grantodawcy drogg e-mailowg na podstawie
otrzymanych rejestréw ztozonych wnioskéw w danym naborze)®. Sposrdd cztonkdw KOP-u wybierany
i wskazywany bedzie rédwniez kazdorazowo jej Przewodniczacy, w pierwszej kolejnosci sposrdd
pracownikéw Grantodawcy powotanych do KOP-u. Po ustaleniu sktadu KOP-6w Grantodawca
wyznacza w porozumieniu z gminami terminy oraz miejsce obrad poszczegolnych KOP-6w (zaktada sie,
ze KOP-y obradowac beda w Ktodzku), informujgc o tym e-mailowo wszystkie ww. gminy.

Kazdy oceniajacy, przed przystgpieniem po raz pierwszy do oceny wnioskéw o udzielenie grantow
w ramach danego KOP-u, zobowigzany jest podpisa¢ deklaracje poufnosci i bezstronnosci. W trakcie
przeprowadzania oceny wnioskdw o udzielenie grantdw oceniajgcy wymieniajg sie opiniami, uwagami,
sugestiami z innymi cztonkami KOP-u dot. ocenianych wnioskéw o udzielnie grantu. Ocena KOP-u w
zakresie spetniania/ nie spetnienia przez wniosek o udzielnie grantu kazdego z kryteriow
odnotowywana jest na stosownej liscie sprawdzajgcej. Wypetniona lista sprawdzajgca podpisywana
jest przez co najmniej dwdch cztonkéw KOP-u. Ztozenie ww. podpiséw oznacza zakonczenie oceny/
etapu oceny danego wniosku o udzielenie grantu.

Przewodniczacy KOP-u prowadzi na biezgco rejestr ocenianych wnioskow o udzielnie grantu,
w ktérym odnotowywane sg wszelkie okolicznosci zwigzane z oceng wnioskdw o udzielenie grantéw
(np. wynik oceny/ etapu oceny wniosku, wycofanie wniosku, skierowanie wniosku do poprawy/
uzupetnienia, wystgpienie o opinie eksperta, wystanie informacji e-mailowej o negatywnej ocenie
whiosku itp.).

W pierwszej kolejnosci wnioski o udzielenie grantu poddawane sg ocenie pod katem spetnienia
kryteriow formalnych kluczowych. Niespetnienie jakiegokolwiek z kryteriéw formalnych kluczowych
powoduje odrzucenie wniosku o udzielenie grantu, bez mozliwosci jego poprawy.

Whnioski o udzielenie grantu, ktére spetnig wszystkie kryteria formalne kluczowe poddawane sg ocenie
pod katem spetnienia kryteriéw formalnych uzupetniajgcych. W przypadku przeprowadzania tej oceny
Grantodawca (Przewodniczagcy KOP-u) moze wystgpi¢c mailowo do Grantobiorcy o jednokrotna
poprawe/ uzupetnienie wniosku o udzielenie grantu®. Grantobiorca ma mozliwo$¢ jednokrotnej
poprawy/ uzupetnienia wniosku o udzielnie grantu w terminie nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych
(przewiduje sie mozliwos¢ jednokrotnego wydtuzenia na e-mailowy wniosek Grantobiorcy terminu na
poprawe/ uzupetnienie, jednak nie dtuzej niz tagcznie 21 dni kalendarzowych, tj. z uwzglednieniem ww.
7 dni). Brak poprawy/ uzupetnienia wniosku o udzielenie grantu we wskazanym przez Grantodawce
terminie powoduje niespetnienie danego kryterium, co skutkuje negatywng oceng formalng wniosku
o udzielenie grantu. Réwniez dokonanie niekompletnej lub nieprawidtowej poprawy/ uzupetnienia
przez Grantobiorce wniosku o dzielenie grantu w wyznaczonym przez Grantodawce terminie,

> W przypadku naboréw dedykowanych Grantobiorcom z terenu Gminy Kudowa-Zdréj i Gminy Polanica-Zdrdj
pracownicy ww. gmin nie s3 powotywani do KOP-éw oceniajacych wnioski o udzielenie grantdw z ich terenu.
6 7 zastrzezeniem zapisdw Kryteridw wyboru Grantobiorcéw, ktére dla niektdrych kryteriéw formalnych
uzupetniajacych wskazujg okolicznosci, w przypadku wystgpienia ktérych, brak jest mozliwosci poprawy wniosku
o udzielenie grantu.
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powoduje niespetnienie danego kryterium, co skutkuje negatywng oceng formalng wniosku o
udzielenie grantu.

Grantodawca zapewnia, ze wszystkie wnioski o udzielenie grantu, ktdére zostaty pozytywnie ocenione
formalnie zostang przekazane do oceny merytorycznej.

W pierwszej kolejnosci wnioski o udzielenie grantu poddawane sg ocenie pod katem spetnienia
kryteribw merytorycznych kluczowych. Niespetnienie jakiegokolwiek z kryteriéw merytorycznych
kluczowych powoduje odrzucenie wniosku o udzielenie grantu, bez mozliwosci jego poprawy.
W przypadku przeprowadzania tej oceny Grantodawca (Przewodniczacy KOP-u) moze wystgpic
mailowo do Grantobiorcy o wyjasnienia w sprawie zapiséw wniosku o udzielenie grantu, ktére sg
niezbedne do przeprowadzenia oceny. Grantobiorca ma mozliwos¢ udzielenia wyjasnien w terminie
nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych (przewiduje sie mozliwos$¢ jednokrotnego wydtuzenia na e-
mailowy wniosek Grantobiorcy terminu na ztozenie wyjasnien, jednak nie dfuzej niz facznie 21 dni
kalendarzowych, tj. z uwzglednieniem ww. 7 dni). W ramach procedury wyjasnienn Grantobiorca nie
moze uzupetnia¢ wniosku o udzielenie grantu o dodatkowe zapisy, a jedynie wyjasniaé zapisy
umieszczone we wniosku o udzielenie grantu. Nie przekazanie w wyznaczonym przez Grantobiorce
terminie wyjasnient powoduje, ze wniosek o udzielenie grantu oceniany jest wytgcznie na podstawie
danych i informacji zawartych we wniosku o udzielenie grantu.

Ponadto w przypadku przeprowadzania tej oceny Grantodawca (Przewodniczagcy KOP-u) moze
wystgpi¢ do eksperta o wydanie opinii w zakresie spetniania/ nie spetniania przez wniosek o udzielenie
grantu danego kryterium merytorycznego kluczowego (zaktada sie wytonienie w zamdwieniu wsparcia
eksperckiego w powyzszym zakresie). Wydana opinia eksperta nie jest wigzgca dla KOP-u.

Whioski o udzielenie grantu, ktére spetnig wszystkie kryteria merytoryczne kluczowe poddawane s3
ocenie pod katem spetnienia kryteriow merytorycznych punktowych. Po przyznaniu punktéw
wszystkim wnioskom o udzielenie grantu skierowanych do przedmiotowej oceny Grantodawca tworzy
liste rankingowa wnioskéw o udzielenie grantu uszeregowanych malejgco w odniesieniu do ilosci
otrzymanych punktéow, w ktérej wskazywane sg takze wnioski o udzielenie grantu wybrane do
wsparcia, biorgc pod uwage dostepng w danym naborze alokacje srodkow.

Nastepnie Grantodawca (Przewodniczacy KOP-u) tworzy Protokét z pracy KOP opisujacy przebieg
oceny wnioskdéw o udzielenie grantéw w ramach danego konkursu. Zatgcznikami do niego sg m. in.
wszystkie podpisane deklaracje poufnosci i bezstronnosci, wszystkie podpisane listy sprawdzajace oraz
lista rankingowa. Zatwierdzenie Protokotu z pracy KOP przez Grantodawce (Przewodniczgcego KOP-u)
konczy procedure oceny wnioskéw o udzielenie grantu w ramach danego konkursu.

Po zatwierdzeniu protokotu z pracy KOP Grantodawca zamieszcza na stronie internetowej
dedykowanej projektowi podstawowe informacje dotyczace rozstrzygnietego konkursu (m. in. ilo$¢
ztozonych wnioskéw, ilos¢ i wartos¢ wnioskéw o udzielenie grantu, ktére otrzymaty grant, wykaz
whnioskow o udzielenie grantu, ktdre otrzymaty wsparcie — z podaniem wytgcznie ich numeréw
nadanych w momencie ztozenia wniosku o udzielenie grantu).

Grantobiorcy sg informowani mailowo o negatywnej ocenie formalnej/ merytorycznej wniosku
o udzielnie grantu wraz z uzasadnieniem (niezwtocznie po zakoriczeniu odpowiednio oceny formalnej/
merytorycznej wszystkich wnioskdw w danym naborze). Od negatywnej oceny nie przystuguje
Grantobiorcom procedura odwotawcza.

Whiosek o udzielnie grantu moze zosta¢ wycofany na kazdym etapie oceny na pisemng prosbe
Grantobiorcy. Grantodawca zaprzestaje dokonywania jakichkolwiek czynnosci z wycofanym
whnioskiem o udzielenie grantu.



Ocena wnioskéw o udzielenie grantéw przeprowadzana jest w terminie do 120 dni kalendarzowych
liczonych od dnia zakonczenia konkursu. W uzasadnionych przypadkach (np. kumulacja duzej ilosci
wnioskéw, duza ilo$¢ niestandardowych przypadkéw wymagajgcych dodatkowych wyjasnien/ analiz
ze strony Grantodawcy) ocena moze zosta¢ wydtuzona. Grantodawca informuje o tym fakcie na stronie
internetowej dedykowanej projektowi grantowemu.

G) Podpisywanie uméw o powierzenie grantu

Zatwierdzenie Protokotdw (w tym wchodzacych w ich sktad list rankingowych) przez Grantodawce
rozpoczyna proces podpisywania uméw o powierzenie grantu z wybranymi Grantobiorcami.
Grantodawca odpowiada za przygotowanie uméw z wybranymi Grantobiorcami. W tym celu
powiadamia mailowo wybranych Grantobiorcéw o udzieleniu wsparcia oraz przystgpieniu do
procedury podpisywania umowy o powierzenie grantu, wskazujgc m. in. liste informacji/ zatacznikow,
ktére nalezy przygotowaé/ skompletowac i przekaza¢ do Grantodawcy.

Obowigzkowo kazdy wybrany Grantobiorca sktada oswiadczenie, ze ewentualny wzrost kosztéw
ogrzewania (bedacy nastepstwem modernizacji zrédfa, -et ciepfa), nie bedzie stanowit dla niego
nadmiernego obcigzenia skutkujgcego zagrozeniem dla trwatosci projektu, oswiadczenie o braku
podwdjnego dofinansowania tego samego zakresu inwestycji oraz oswiadczenie o braku zmian w
stosunku do danych i informacji zawartych w ztozonym wniosku o udzielnie grantu, co ma za zadanie
potwierdzié, iz projekt Grantobiorcy spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych zostat wybrany
do wsparcia (w przypadku wystgpienia zmian w projekcie na tym etapie, bedg one analizowane przez
Grantodawce, pod katem ich wptywu na kryteria wyboru Grantobiorcow).

Jezeli przekazane przez Grantobiorcéw materiaty sg niekompletne lub btedne, Grantodawca wzywa e-
mailowo do ich poprawy/ uzupetnienia w terminie 7 dni kalendarzowych. Trzykrotne nieprzekazywanie
przez Grantobiorce informacji/ zatgcznikdw niezbednych do podpisania umowy o powierzenie grantu
w wyznaczonym przez Grantodawce terminie lub trzykrotne ich przekazanie jednakze zawierajgcych
btedy/ braki, moze by¢ przestankg do odmowy podpisania umowy o powierzenie grantu.

Grantodawca bez zbednej zwtoki podpisuje przygotowane umowy z Grantobiorcami. Umowy mogg
by¢ podpisywane obiegiem lub we wskazanym przez Grantodawce miejscu (np. uroczyste obustronne
podpisanie umowy w siedzibie Grantodawcy/ gminy uczestniczgcej w projekcie).

Na etapie podpisywania umowy Grantodawca przekazuje Grantobiorcy tabliczke informacyjng do
zawieszenia w miejscu realizacji inwestycji.

Wzdér Umowy o powierzenie Grantu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

V. Informacje o przeznaczeniu grantéw

Granty mozna przeznaczy¢ na wymiane wysokoemisyjnych’ zrédet ciepta na:

a) podtaczenie do sieci cieptowniczej / chtodniczej lub

b) instalacje zrédet ciepta opartych o OZE (np. pomp ciepta) lub

c) instalacje kottéw spalajgcych biomase lub ewentualnie paliwa gazowe. Wymianie nie podlegaja
uzytkowane kotty gazowe, olejowe oraz na biomase. Nie dopuszcza sie tez wymiany uzytkowanych
kottéw innych niz gazowe, olejowe i na biomase na kotty weglowe, w tym na ekogroszek i kotty olejowe
(niezaleznie od ich klasy).

7 Wysokoemisyjne zrddto ciepta — Zzrédto ciepta nie spetniajgce norm emisyjnych ekoprojektu obowigzujgcych od
roku 2020 lub wymagan klasy 5 (wedtug normy PN-EN 303-5:2012), emitujace do atmosfery CO2 oraz inne
zanieczyszczenia, takie jak pyty zawieszone PM 10i PM 2,5 iinne zwigzki toksyczne powstajgce w wyniku spalania
paliw.
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Wspierane urzgdzenia do ogrzewania muszg charakteryzowaé sie obowigzujgcym od korica 2020 r.
minimalnym poziomem efektywnosci energetycznej i normami emisji zanieczyszczen, ktore zostaty
okreslone w $rodkach wykonawczych do dyrektywy 2009/125/WE z dnia 21 pazdziernika 2009 r.
ustanawiajgcej ogélne zasady ustalania wymogow dotyczacych ekoprojektu dla produktéw zwigzanych
z energig. Wszystkie kotlty wymienione w ramach projektu muszg by¢ wyposazone
w automatyczny podajnik paliwa (nie dotyczy kottéw zgazowujacych) i nie mogg posiadaé rusztu
awaryjnego ani elementéw umozliwiajgcych jego zamontowanie.

d) ogrzewanie elektryczne (kable / maty grzejne, kotty elektryczne, piece akumulacyjne itp.), pod
warunkiem, ze bedzie ono zasilane z OZE. Mikroinstalacja® o odpowiedniej mocy moze zostaé
zrealizowana w ramach projektu (mozna réwniez wykorzystac juz istniejacg instalacje).

Inwestycje wymienione w pkt b), ¢) i d) mogg zostac wsparte jedynie w przypadku, gdy podtgczenie do
sieci cieptowniczej na danym obszarze nie jest uzasadnione ekonomicznie lub jest technicznie
niemozliwe.

Mozliwe jest stosowanie rozwigzan hybrydowych, taczacych rozwigzania z punktow b), c) i d) pod
warunkiem tgcznego spetnienia wszystkich warunkédw dotyczacych poszczegdlnych zrddet ciepta
opisanych w punktach b), c) i d), np. pompy ciepta zintegrowane z kottami gazowymi — jesli facznie
spetniajg wymogi dla OZE i kottéw.

Wymianie Zrdodta ciepta mogg towarzyszyé uzasadnione modernizacje systemu grzewczego
pozostajgce w zwigzku przyczynowo - skutkowym ze zmiang Zrédta ciepta, np. wymiana
wysokotemperaturowej instalacji ogrzewania na niskotemperaturowa. Wsparcie moze dotyczyc
rowniez systeméw monitoringu i zarzadzania energig (termostaty, czujniki temperatury, pogodowe,
obecnosci, sterowniki, automatyczne uktady regulacji, aplikacje komputerowe, gotowe systemy,
urzadzenia pomiarowe, itp.) majgce na celu zmniejszenie zuzycia energii poprzez dostosowanie mocy
urzadzen do chwilowego zapotrzebowania.

Wymiana Zrédta ciepta jest elementem obowigzkowym. Jezeli w budynku/ mieszkaniu, w ktérym
modernizowane bedzie zrddto ciepta, brak jest systemu zarzadzania energig, jego instalacja jest
rowniez elementem obowigzkowym.

Inwestycje mogg by¢ ponadto uzupetnione poprzez instalacje OZE (np. na potrzeby pozyskiwania
cieptej wody uzytkowej lub produkcji energii elektrycznej, np. fotowoltaiki). W przypadku instalacji do
produkcji energii elektrycznej, np. fotowoltaicznej czy wykorzystujgcej site wiatru, dopuszcza sie
mikroinstalacje®, ktérych moc powinna byé obliczona na zaspokojenie zapotrzebowania na energie
elektryczng w budynku/ mieszkaniu, w ktérym modernizowane jest zrédto ciepta na podstawie
Sredniorocznego zuzycia za lata ubiegte i uwzgledniajgcego oszczednosci uzyskane w wyniku realizacji
projektu. Dopuszcza sie oddawanie (,,akumulacje”) do sieci energetycznej okresowych nadwyzek. W
przypadku montazu ogrzewania elektrycznego nalezy uwzgledni¢ dodatkowe zapotrzebowanie
podczas wyliczania mocy instalacji.

Uwaga:

Warunkiem wstepnym realizacji inwestycji jest przeprowadzenie wtasciwej oceny potrzeb i metod
osiggniecia oszczednosci energii i redukcji emisji w sposdb optacalny, w oparciu o aktualny audyt
energetyczny lub audyt uproszczony. Tym samym wsparcie moze byé przyznane wylacznie na
instalacje, dla ktdérych sporzadzono uprzednio audyt energetyczny lub uproszczony audyt
energetyczny.

8 W rozumieniu ustawy o odnawialnych Zrédtach energii.
9 W rozumieniu ustawy o odnawialnych Zrédtach energii.
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Wsparcie mozna otrzymaé na wymiane wysokoemisyjnych zrddet ciepta wytgcznie w budynkach
jednorodzinnych lub mieszkaniach w budynkach jednorodzinnych / wielorodzinnych®, ktére spetniajg
przed realizacjg projektu maksymalng wartos¢ wskaznika EP [kWh/(m2 * rok)], ktéry okresla roczne
obliczeniowe zapotrzebowanie na nieodnawialng energie pierwotng do ogrzewania, wentylacji,
chtodzenia oraz przygotowania cieptej wody uzytkowej. Wartos¢ wspodtczynnika przed realizacjg
projektu nie moze by¢ wyzsza niz 450 kWh/(m2 - rok).

W przypadku budynkéw historycznych (ujetych w rejestrze / wykazie zabytkéw lub gminnej ewidencji
zabytkéw), wspodtczynnik EP moze zostaé¢ przekroczony, o ile zostaty przeprowadzone minimalne
inwestycje w efektywnos¢ energetyczng, takie jak wymiana okien o lepszej charakterystyce
energetycznej, izolacja dachu / stropu i wentylacja z odzyskiem (rekuperacjg) ciepta (co najmniej jeden
element). Szczegdtowy opis przedmiotowego warunku zawarto w Kryteriach wyboru Grantobiorcow,
ktdre stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury realizacji projektu grantowego.

Aktualny link do rejestru zabytkdw /wykazu zabytkéw Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zbytkéw we
Wroctawiu: https://wosoz.ibip.wroc.pl/public/?id=2589

Wymiana kazdego wspieranego wysokoemisyjnego zrddta ciepta musi prowadzi¢ do redukcji emisji
CO2 (co najmniej o 30% w przypadku zamiany paliwa), co potwierdza, -jg dotgczony, -e do wniosku
0 udzielenie grantu uproszczony, -e audyt, -y energetyczny, -e. Powyzszy warunek nie dotyczy
podtgczenia do sieci cieptfowniczej.

Wymiana kazdego wspieranego wysokoemisyjnego zrddta ciepta musi prowadzi¢ do redukcji emisji
pytow zawieszonych PM 10 i PM 2,5, co potwierdza, -jg dotgczony, -e do wniosku o udzielenie grantu
uproszczony, -e audyt, -y energetyczny, -e. Powyzszy warunek nie dotyczy podtgczenia do sieci
cieptowniczej.

Wsparcie mozna otrzyma¢ na wymiane wysokoemisyjnych zrddet ciepta stuzacych wytacznie na
potrzeby ogrzania pomieszczenia, -en petnigcego, -ych funkcje mieszkalne w domach jednorodzinnych
i/lub wielorodzinnych budynkach mieszkalnych!!. Lokale uzytkowe muszg byé wytgczone z projektu lub
z kwalifikowalnosci.

W kazdym budynku/ mieszkaniu objetym wsparciem wymianie podlega¢ musi dotychczasowe gtéwne
wysokoemisyjne Zrddto ciepta. Na Gratobiorcy lezy obowigzek jego likwidacji, co musi zostac
udokumentowane w oparciu o dokumenty takie jak np. protokét zeztomowania lub wizje lokalng

przeprowadzong przez Grantodawce, potwierdzajgcg na pismie wykonanie ww. obowigzku.

W kazdym budynku/ mieszkaniu objetym wsparciem musi istnie¢ lub nalezy przewidzie¢ instalacje
systemu zarzadzania energig.

Kazda inwestycja musi by¢ zgodna z unijnymi standardami i przepisami w zakresie ochrony srodowiska.

VI. Informacje o trybie wyptacania grantéow, w tym zakres wymaganej dokumentacji od Grantobiorcy
oraz jej weryfikacja

Wydatkiem kwalifikowalnym mogg byé jedynie wydatki zgodne z rozporzadzeniem ogdlnym??, ustawg

10'W przypadku Gminy Polanica-Zdrdj oraz Gminy Kudowa-Zdréj z wsparcia wytaczone sg budynki jednorodzinne
oraz mieszkania w budynkach jednorodzinnych.
1 Jak wyzej.
12 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 — ze zmianami.
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wdrozeniowa®, ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020", Szczeg6towym Opisem Osi Priorytetowych RPO WD 2014-2020, w tym zatacznikiem
nr 7 stanowigcym ,,Zasady kwalifikowalnos$ci wydatkéw w RPO WD 2014- 2020”, a takze Ogtoszeniem
o przystgpieniu do realizacji projektu grantowego przygotowanym przez Grantodawce. Wydatki
kwalifikowalne ~w  ramach  grantu muszg by¢ ponadto zgodne z umowg
o powierzenie grantu, wnioskiem o udzielnie grantu oraz niniejszymi procedurami dotyczacymi
realizacji projektu grantowego.

Grantodawca przygotuje wzér wniosku o wyptate grantu wraz z zatacznikami (np. oswiadczeniami
Grantobiorcy — w formie jednego dokumentu zawierajgcego tresé wszystkich o$wiadczen, jakich
Grantodawca wymaga od Grantobiorcy) i instrukcjg jego wypetniania, ktéry zamieszczany jest na
stronie internetowej dedykowanej projektowi grantowemu.

Grant (stanowigcy refundacje czesci wydatkéw kwalifikowalnych/ nie przewiduje sie zaliczkowania)
wyptacany jest Grantobiorcy na podstawie prawidiowo przygotowanego wniosku o wyptate grantu
wraz z zatgcznikami jednorazowo, po wykonaniu catej inwestycji opisanej we wniosku o udzielenie
grantu.

Wydatki Grantobiorcy muszg by¢é odpowiednio udokumentowane, a dokumenty wystawione na
Grantobiorce. Grantobiorca dotgcza do wniosku o wyptate grantu nastepujace dokumenty w postaci:

l. oryginatow:

1) dowdd, -y ksiegowy, -e potwierdzajgcy, -e wykonanie ustug/robot/dostawe towaru (optacona

przez Grantobiorce faktura, rachunek) na rzecz Grantobiorcy.

2) oswiadczenia podpisane przez Grantobiorce w zakresie:
a) poniesienia wydatkdw w sposéb oszczedny, tzn. niezawyzony w stosunku do $rednich
cen i stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadodw,
b) braku wystgpienia podwdjnego dofinansowania wydatkow,
c) prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT — dotyczy tych Grantobiorcéw, ktérzy chca
zakwalifikowa¢ wartosé brutto inwestycji (nie dopuszcza sie, cze$ciowego rozliczania Vat-
u w ramach inwestycji),
d) prawa wtasnosci do lokalu/nieruchomosci,
e) braku lub zakresu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w nieruchomosci, -ach
ogrzewanych wspartymi zrédtami ciepta,
f) zobowigzania sie do uzytkowania wytgcznie dofinansowanego Zrédta ciepta jako
podstawowego w budynku / mieszkaniu,
g) zobowigzania sie do niewprowadzania nieuprawnionych modyfikacji kotta
umozliwiajgcych spalanie odpaddéw lub paliw nie dopuszczonych w konkursie jak wegiel
czy olej opatowy, np. dorobiony dodatkowy ruszt - dotyczy tych Grantobiorcéw, ktorzy
otrzymali wsparcie na zrddta ciepta — kotty.

II. kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem (oryginat do wgladu):

1) dowdd zaptaty dowodu ksiegowego (potwierdzenie przelewu, wycigg bankowy, KP).

Dowdd zaptaty nie jest wymagany w przypadku, gdy na dowodzie ksiegowym widnieje adnotacja
Swiadczaca o tym, ze zapfata zostata uiszczona gotowkay (wskazanie gotéwki jako sposobu
zaptaty nie jest jednoznaczne z uregulowaniem naleznosci z faktury. Na fakturze musi sie znalez¢
okreslenie typu ,Zaptacono” wraz z okresleniem wartosci lub ,,do zaptaty 0,00 zt”. Dopuszcza sie

13 Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pdzn. zm.).
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takze umieszczenie przez sprzedawce w momencie uiszczenia zaptaty pieczatki ,Zaptacono
gotowka”).

Uwaga - przepisy prawa krajowego (art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej) regulujg préog kwotowy do ktorego mozina dokonywac transakcji
w gotdwece (jezeli dana transakcja optacana jest w kliku transzach/ratach — kwote progowg
nalezy odnosi¢ do tgcznej ilosci dokonanych ptatnosci, a nie do jednej transzy/raty)

2) protokét poswiadczajgcy odbidr robdt / ustug / montazu / podtagczenia nowych zrddet ciepta
/ CWU,

3) protokét poswiadczajgcy odbidr robdt / ustug oraz wystawiony przez certyfikowanego
instalatora OZE protokét montazu / podtgczenia zakupionych urzadzen do produkcji energii
elektrycznej — jesli dotyczy,

4) umowa zawarta pomiedzy Grantobiorcg a wykonawcg wraz z ewentualnymi aneksami — jesli
dotyczy,

5) dokumenty w zakresie wyboru wykonawcy (np. zapytania ofertowe, pisemne oferty, zrzuty
ekranowe, sporzgdzone pisemne oswiadczenie dot. przeprowadzonego rozeznania rynku),

6) umowa na podtaczenie do sieci wraz z ewentualnymi aneksami — jesli dotyczy.

Grantobiorca po wykonaniu catej inwestycji opisanej we wniosku o udzielenie grantu zgtasza mailowo
(e-mail wskazany bedzie kazdorazowo w umowie o powierzenie grantu) odpowiednio gminie, na
terenie ktorej realizowana jest inwestycja/ Grantodawcy (w przypadku ogtoszenia dedykowanego
Grantobiorcom z terenu Gminy Polanica-Zdréj i Gminy Kudowa-Zdrdj), gotowos$¢ do rozliczenia
otrzymanego grantu. W nastepstwie ww. zgtoszenia odpowiednio pracownik danej gminy/
Grantodawcy przeprowadza u Grantobiorcy w terminie 15 dni kalendarzowych od ww. zgtoszenia,
kontrole na miejscu, o ktérej mowa w pkt IX niniejszych Procedur realizacji projektu grantowego. Jej
pozytywny wynik upowaznia Grantobiorce do ztozenia wniosku o wyptate grantu. Tym samym wnioski
o udzielenie grantu ztozone przed uzyskaniem pozytywnego wyniku kontroli na miejscu, nie podlegaja
weryfikacji do czasu jej przeprowadzenia z wynikiem pozytywnym.

W przypadku pozytywnego wyniku kontroli na miejscu Grantobiorca ma obowigzek przekazaé wniosek
o wyptate grantu w terminie 30 dni wraz z niezbednymi ww. zatgcznikami w wersji papierowej
osobiscie lub pocztg do Grantodawcy (adres wskazany bedzie kazdorazowo w umowie o powierzenie
grantu). Nieprzedtozenie wniosku o wyptate grantu w ww. terminie moze stanowié przestanke do
rozwigzania umowy o powierzenie grantu, w szczegdlnosci w przypadku, gdy powyzsze uniemozliwia
koncowe rozliczenie projektu z DIP w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanej zawartej
miedzy Grantodawcg a DIP.

Grantodawca odpowiada za weryfikacje wszystkich wnioskdw o wyptate grantéw w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty ich wptyniecia. Weryfikacja obejmuje m. in. kompletnos¢ wniosku, fakt czy
produkty i ustugi, ktére zostang objete wsparciem zostaty dostarczone Grantobiorcy, czy wydatki
deklarowane przez Grantobiorce zostaty poniesione oraz czy spetniajg one wymogi stawiane przez
obowigzujgce przepisy prawa, wymagania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020 i warunki wsparcia.

Jezeli przekazane przez Grantobiorcéw wnioski o wyptate grantu wraz z zatgcznikami sg niekompletne
lub btedne, Grantodawca wzywa e-mailowo do ich poprawy/ uzupetnienia w terminie 7 dni
kalendarzowych. Dwukrotne nieprzekazywanie przez Grantobiorce poprawionego/ uzupetnionego
whniosku o wyptate grantu wraz z zatgcznikami w wyznaczonym przez Grantodawce terminie lub
dwukrotne jego przekazanie jednakze zawierajgcego btedy/ braki, moze by¢ przestanka do rozwigzania
umowy o powierzenie grantu, w szczegdlnosci w przypadku, gdy powyzsze uniemozliwia koricowe
rozliczenie projektu z DIP w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanej zawartej miedzy
Grantodawca a DIP.
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Poprawiony/ uzupetniony wniosek o wyptate grantu weryfikowany jest przez Grantodawce w terminie
30 dni kalendarzowych od jego wptyniecia.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o wyptate grantu Grantodawca informuje pisemnie
Grantobiorce za zwrotnym potwierdzeniem odbioru o pozytywnej weryfikacji jego wniosku o wyptate
grantu (do ww. pisma dotgcza sie oryginaty dowoddéw ksiegowych przekazanych uprzednio przez
Grantobiorce), a nastepnie przelewa kwote grantu na konto Grantobiorcy wskazane w umowie
0 powierzenie grantu, z zastrzezeniem ponizszego:

przed odestaniem Grantobiorcom dowoddw ksiegowych i przekazaniem im gratéw na pierwszej
stronie kazdego oryginatu dowodu ksiegowego obejmujgcego wydatki kwalifikowalne Grantodawca
nanosi (w widocznym miejscu) adnotacje $wiadczacg o otrzymaniu przez Grantobiorce
dofinansowania:

Dofinansowano z EFRR w ramach Dziatania 3.3
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnos$lgskiego 2014-2020
Projekt realizowany przez Stowarzyszenie Gmin Ziemi Ktodzkiej

Powyzsza adnotacja moze zostaé¢ naniesiona w formie pieczeci lub odrecznie. Nie dopuszcza sie
znakowania dokumentéw naklejkami. Kopie ww. dowoddw ksiegowych sg archiwizowane
u Grantodawcy).

Grantodawca nie dopuszcza przekazywania Grantobiorcy srodkéw pochodzacych z otrzymanych przez
Grantodawce ptatnosci zaliczkowych ani Srodkdw wtasnych Grantobiorcy, przed potwierdzeniem przez
Grantodawce, ze Grantobiorca ponidst w sposéb prawidtowy wydatki, do ktérych byt zobligowany.

Grantodawca zapewnia, ze wszelkie przeptywy pomiedzy DIP, Grantodawcg i Grantobiorca
dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego, ktéry zostat
wskazany w umowie o dofinansowanie.

Grantodawca zobowigzuje sie do prowadzenia w sposéb przejrzysty wyodrebnionego kodu
ksiegowego lub wyodrebnionej ewidencji dotyczacej realizacji projektu (zgodnie z obowigzujgcymi go
zasadami rachunkowosci), umozliwiajagcych identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych
i gospodarczych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu grantowego.

Grantodawca nie dopuszcza przekazywania przez Grantobiorce $rodkéw finansowych na
sfinansowanie wydatkdw ponoszonych przez Grantodawce (w tym wktadu wtasnego Grantodawcy).
Grantodawca nie pobiera zadnych optat (prowizji) od Grantobiorcéw za udzielanie grantow.

VII. Informacje o wymogach w zakresie zabezpieczenia grantow

Grantobiorca sktada do umowy o powierzenie grantu zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy
w postaci weksla in blanco opatrzonego klauzulg ,,na zlecenie” wraz z deklaracjg wekslowg (na wzorze
przekazanym przez Grantodawce). Ztozenie prawidtowego zabezpieczenia jest jednym
z warunkéw podpisania umowy o powierzenie grantu. Zabezpieczenie opiewa na kwote nie mniejszg
niz wysoko$¢ przyznanego wsparcia.
Grantodawca uruchamia zabezpieczenie w przypadku, gdy dochodzi do wykorzystania przez
Grantobiorce grantu niezgodnie z celami projektu grantowego i w sytuacji gdy Grantobiorca nie
dokonat dobrowolnego zwrotu srodkéw wraz z odsetkami na wezwanie Grantodawcy.
Zabezpieczenie jest przechowywane w siedzibie Grantodawcy lub w miejscu wskazanym przez
Grantodawce (np. bank).
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Zabezpieczenie zwracane jest Grantobiorcy:

a) po uptywie okresu trwatosci i prawidtowej realizacji zobowigzan wynikajgcych z umowy
0 powierzenie grantu,

b) w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu jednak przed dokonaniem wyptaty wsparcia,
c) w przypadku zwrotu Grantu przez Grantobiorce wraz z odsetkami.

VIl Zasady dotyczgce odzyskiwania grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami
projektu grantowego

Grantobiorca realizuje projekt zgodnie z zatozeniami okreslonymi we wniosku o udzielenie grantu oraz
W umowie o powierzenie grantu.

Jesli na podstawie czynnosci kontrolnych (podejmowanych przez Grantodawce i/lub upowaznione
podmioty) lub monitoringowych stwierdzone zostang uchybienia, w tym dotyczace wykorzystania
grantu niezgodnie z celami projektu grantowego (w tym w okresie trwatosci dot. np. uzytkowania
innego niz dofinansowane zrédto ciepta jako podstawowego w budynku / mieszkaniu, wprowadzenie
nieuprawnionych modyfikacji kotta umozliwiajgcych spalanie odpaddw lub paliw nie dopuszczonych w
konkursie jak wegiel czy olej opatowy, np. dorobiony dodatkowy ruszt.), kwota udzielonego grantu
podlega zwrotowi w catosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od dnia wyptaty
grantu.

Grantodawca wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jego czesci w formie pisemnej, listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru.

IX. Zasady dotyczgce monitorowania i kontroli grantéw

W celu zabezpieczenia przez Grantodawce prawidtowej realizacji projektu grantowego, Grantodawca
prowadzi monitoring i kontrole grantow.

Przed wyptatg grantu u kazdego Grantobiorcy przeprowadzona zostanie kontrola na miejscu przez
odpowiednio pracownika Grantodawcy (w przypadku ogtoszenia dedykowanego Grantobiorcom z
terenu Gminy Polanica-Zdrdj i Gminy Kudowa-Zdroéj)/ pracownika gminy uczestniczgcej w projekcie
(poszczegdlne gminy przeprowadzajg kontrole u Grantobiorcow zlokalizowanych na ich terenie), ktérej
celem bedzie m. in. potwierdzenie likwidacji dotychczasowego Zrédta ciepta (protokét zeztomowania
- jesli posiada go Grantobiorca), uzytkowania wytgcznie dofinansowanego zZrddta ciepta jako
podstawowego w budynku / mieszkaniu, braku nieuprawnionych modyfikacji kotta umozliwiajacych
spalanie odpaddw lub paliw nie dopuszczonych w konkursie jak wegiel czy olej opatowy, np. dorobiony
dodatkowy ruszt (jesli dotyczy). W jej ramach zweryfikowane zostanie réwniez wypetnienie przez
Grantobiorcéw obowigzkédw informacyjnych na miejscu realizacji inwestycji — zamieszczenie tabliczki
informacyjnej zgodnie z wytycznymi w zakresie promocji projektéw unijnych. Ww. kontrola bedzie
przeprowadzona u Grantobiorcow po zgtoszeniu przez nich wtasciwym gminom/ Grantodawcy (w
przypadku ogtoszenia dedykowanego Grantobiorcom z terenu Gminy Polanica-Zdréj i Gminy Kudowa-
Zdréj) zakonczenia realizacji wspartej inwestycji. Z ww. kontroli sporzgdzona zostanie kazdorazowo
notatka przez pracownika danej gminy/ pracownika Grantodawcy, w ktdorej wskazany zostanie wynik
kontroli: bez zastrzezen/ z zastrzezeniami (nalezy je wskaza¢, przy czym w przypadku czesci z nich, np.
niewypetnienie obowigzkéw informacyjnych, kontrolujagcy wyznacza Grantobiorcy czas na ich
spetnienie, a nastepnie przeprowadza po uptywie wskazanego terminu powtdrng kontrole na miejscu).
Pozytywny wynik ww. kontroli jest niezbedny dla mozliwosci wyptaty wsparcia Grantobiorcy (Gminy
uczestniczace w projekcie, z wytgczeniem Gminy Kudowa-Zdrdj i Gminy Polanica Zdrdj, zobowigzane
sg przekazywa¢ ww. notatki niezwtocznie do Grantodawcy, ktéory odpowiada za weryfikacje i
zatwierdzanie wnioskow o wyptate grantow oraz wyptate grantow).

W okresie trwatosci zgodnie z odpowiednimi zapisami w umowie o udzielenie grantu Grantobiorcy
zobowigzani zostang do niezwtocznego informowania Grantodawcy o kazdej zmianie w ramach
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projektu, jak réwniez do corocznego przedktadania stosownych oswiadczen. Powyisze bedzie
podstawg do oceny w okresie trwatosci czy w projektach nie wprowadzono niedozwolonych kryteriami
zmian. Ww. os$wiadczenia dot. m. in. uzytkowania wytgcznie dofinansowanego zrédta ciepta jako
podstawowego w budynku / mieszkaniu, braku nieuprawnionych modyfikacji kotta umozliwiajgcych
spalanie odpaddéw lub paliw nie dopuszczonych w konkursie jak wegiel czy olej opatowy, np. dorobiony
dodatkowy ruszt (jesli dotyczy), prawnej mozliwosci odzyskania VAT (jesli dotyczy), faktu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w budynku, -ach/ mieszkaniu, -ach ogrzewanych wspartymi Zzrodtami ciepta,
zmian witasnosciowych budynku, -6w/ mieszkania, - ogrzewanych wspartymi zrédtami ciepta.

Przedmiotowe oswiadczenia Grantobiorcy przedktada¢ beda do Grantodawcy. Grantodawca
zobowigzany jest monitorowa¢ wypetnianie przez Grantobiorcow ww. obowigzku. W przypadku
nieprzedkfadania przez Grantobiorcow wymaganych oswiadczen w okresie trwatosci
(w tym po bezskutecznym wezwaniu Grantobiorcdw do ich ztozenia), albo powzieciu przez
Grantodawce informacji o nieprawidtowosciach w projektach grantowych (rozumianych réwniez jako
wprowadzenie zmian niezgodnych z kryteriami), u Grantobiorcow bedg przeprowadzane przez
Grantodawce stosowne kontrole na miejscu.

Grantodawca i Grantobiorca sg zobowigzani do poddania sie kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji grantu przeprowadzonej przez Grantodawce, 1Z RPO WD, Instytucje Audytowa
przedstawicieli Komisji Europejskiej oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia na
podstawie odrebnych przepisow.

Kontrola co do zasady przeprowadzona bedzie w siedzibie Grantodawcy albo w siedzibie
kontrolujagcego na podstawie dostarczonych dokumentéw. Kontrola moze by¢ takze prowadzona
w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu, w tym takze u Grantobiorcy.

Grantodawca i Grantobiorca zobowigzani bedg do zapewnienia podmiotom kontrolujgcym m. in:

1) petnego wgladu we wszystkie dokumenty (takze dostarczone przez Grantobiorce), w tym
dokumenty elektroniczne zwigzane z realizacjg projektu oraz umozliwi¢ tworzenie ich
uwierzytelnionych kopii, odpiséw i wyciggow;

2) petnego wgladu do dokumentéw nie zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu, jezeli
bedzie to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji projektu;

3) asysty upowaznionych oséb, ktére udzielg wyjasnien na temat realizacji projektu, w tym
wydatkéw i innych zagadnien zwigzanych z jego realizacja.

Kontrole lub audyty mogg by¢ przeprowadzone w dowolnym terminie w trakcie oraz po zakonczeniu
realizacji projektu do dnia uptywu:

a) 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw Komisji
Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego projektu
grantowego, majace na celu sprawdzenie prawidtowosci jego realizacji;

b) 5 lat od dokonania ptatnosci koricowej na rzecz Grantodawcy w celu sprawdzenia
utrzymania przez Grantodawce wskaznikdéw produktu oraz trwatosci projektu.

Dodatkowo Grantodawca oraz Grantobiorca zapewnia dostepnos¢ dokumentow m.in. do kontroli
w terminie, o ktdrym mowa w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej (pomoc publiczna, kwalifikowalnos$¢
VAT) oraz do ewentualnej kontroli osiggnietych rezultatow.

Trwatos$¢ projektu Grantobiorcy - Grantobiorca jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci projektu
Grantobiorcy w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture - w rozumieniu art. 71 ust. 1
rozporzgdzenia ogdlnego, w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koricowej na rzecz projektu
Grantodawcy.
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Zamiany wtasnosciowe - w przypadku zmian wtasnos$ciowych nieruchomosci, ktérej dotyczyt wniosek
o udzielenie grantu, nowi wtasciciele/ wspdtwiasciciele bedg mogli wej$¢ w role Grantobiorcy pod
warunkiem spetfnienia wszystkich warunkéw konkursu. Na dotychczasowym Grantobiorcy cigzy
obowigzek doprowadzenia do podpisana umowy o powierzenie Grantu z nowym wiascicielem/
wspotwiascicielem. Ponadto Grantobiorca udowadnia w wiarygodny sposéb, ze cena uzyskana ze
sprzedazy nieruchomosci nie zawiera kosztéw wspartej grantem inwestycji (zabezpieczenie przed
sytuacjg podwdjnego dofinansowania i nieuzasadnionej korzysci). W przypadku nie spetnienia
powyzszych warunkdow Grantobiorca zwraca grant w catosci lub czesci wraz z ustawowymi odsetkami.

X. Wzér umowy o powierzenie grantu zawieranej miedzy Grantobiorca a Grantodawcg, zawierajacy
w szczegolnosci:

a. zadania Grantobiorcy objete grantem (w tym montaz tablic informacyjnych),

b. kwote grantu i wktadu wtasnego,

c. okres realizacji grantu,

d. warunki przekazania i rozliczenia grantu,

e. obowigzki zwigzane z monitorowaniem wskaznikow realizacji grantu,

f. zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego (w tym z tytutu niezachowania okresu trwatosci),

g. zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez Grantodawce lub uprawnione
podmioty (IZ RPO WD/IP/UKS/KE),

h. zagadnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, w tym w zakresie wyrazenia zgody
Grantobiorcy na przetwarzanie danych osobowych oraz wykonywania wobec niego obowigzkéw
informacyjnych.

Wzd4r umowy o powierzenie grantu stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszych Procedur realizacji projektu
grantowego.

Zalaczniki:
1) Kryteria wyboru Grantobiorcy
2) Wzér Umowy o powierzenie Grantu
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